
ORIENTAÇÕES PARA REALIZAR BUSCA DE ATA DE 

REGISTRO DE PREÇOS NO SITE COMPRAS COMPRASNET 
(https://www.comprasgovernamentais.gov.br/) 

 

 

1º PASSO: 

 Em um primeiro momento, o trabalho se concentrará em localizar uma Ata de 

Registro de Preços vigente. No Portal de Compras do Governo Federal, mais 

especificamente no menu “Gestor Público”, seguido dos submenus “Consultas”, 

“Compras Governamentais”, “Atas” e “Atas de Registro de Preço por Material/Serviço” 

para iniciar o processo de localização. 

 

 

 

 

 

https://www.comprasgovernamentais.gov.br/
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://comprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/Livre/Ata/ConsultaAta00.asp
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Clique no link abaixo para acessar o painel de consulta de Atas de Registro de Preços.Link: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/consulta-detalhadaEm seguida clique em "Atas de Registro de Preço por Material/Serviço" como mostrado na figura abaixo.
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2º PASSO: 

 No segundo momento deverá ser preenchido o campo “data de vigência da ata”, 

respeitando o limite máximo para a seleção de 1 (um) ano, e também deverá ser escolhido 

o campo desejado (material ou serviço). 

 Após a seleção da escolha (material/serviço) abrirá uma janela para que seja 

preenchido no campo “contendo” o nome do material e clique em avançar. Desta forma, 

será disponibilizada uma relação de itens com diversas descrições. Selecione a descrição 

que atende melhor a demanda e, em seguida clique em selecionar. 

 Isso fará com que volte a tela anterior, no entanto, com o material já selecionado. 

 Preencha o campo “Unidades de Federação” entre as opções disponibilizadas e 

em seguida clique em “consultar” 

 O Sistema fornecerá uma relação de órgãos que tenham atas vigentes do material 

selecionado.  

 Clique na opção “detalhar” para visualizar o valor do material comprado pelos 

órgãos e o número do item da licitação. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



3º PASSO: 

 Após encontrar Atas vigentes, deverá ser anotado o número da UASG 

Gerenciadora e o número da Licitação, pois esses dados serão pré-requisitos à obtenção 

dos documentos Edital, Termo de Referência e o Relatório de Homologação: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4º PASSO: 

 Download do Edital 

 Para isso, vá no Portal de Compras do Governo Federal, mais especificamente no 

menu “Gestor Público”, seguido dos submenus “Consultas”, “Compras 

Governamentais”, “Licitações” e “Avisos de Licitações”. 

 Preencha o campo “Número de Licitação”, em seguida, no campo “Cód. UASG 

(Unid.de Compra)” clique em selecionar. 

 O sistema abrirá uma janela para que o campo “Cód. UASG (Unid.de Compra)” 

seja preenchido com a UASG anotada. Após preenchimento clique em “OK”, selecione 

o código e depois clique em “selecionar” 

 Clique em “OK”. 

 Clique em “Itens e Download”, em seguida clique em “Download” para baixar o 

Edital. 
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Clique em "Aviso de Licitações" como mostrado na figura abaixo.



 

 

 

 

 

 

 

 



5º PASSO:  

 O próximo passo é verificar se o órgão permite Adesão Tardia à Ata de Registro 

de Preços (carona).  

 Após concluir o download do Edital, será necessário que verifique entre as 

cláusulas deste, se o órgão permite a adesão tardia. 

 Verificar a descrição do item no termo de referência do edital, bem como o 

quantitativo total, uma vez que na adesão tardia o quantitativo a ser solicitado ao Órgão 

gerenciador não pode ultrapassar o quantitativo adquirido pelo mesmo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6º PASSO:  

 Verificar o valor homologado e a empresa vencedora. 

 Para isso, vá no Portal de Compras do Governo Federal, mais especificamente no 

menu “Gestor Público”, seguido dos submenus “Consultas”, “Compras 

Governamentais”, “Pregões” e “Atas/Anexos”. 

 Preencha os campos “Cód. UASG (Unid. de Compra)” e “Número Pregão” em 

seguida clique em “OK”. 

 Clique no “Nº do Pregão” e em seguida clique em “Termo de Homologação”. 

Localize o número do item desejado e verifique o valor adjudicado. 
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Clique em "Resultado de Licitações" como na figura abaixo. Digite a UASG. Selecione a modalidade "Pregão" e preencha o número do pregão, como na figura abaixo. Clique em "Itens". Selecione o item pesquisado e clique em "OK".
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Após essas informações, o requerente deverá providenciar o preenchimento do reqmat e 

do termo de referência e encaminhá-lo, via e-mail, para análise do DMSA. 
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